Zarzgdzenie Nr Or.0151.72.2013
Burmistrza Praszki
z dnia 2 pazdziernika 2013 roku
W sprawie ustalenia zasad uzywania samochodow
nichgdacych wlasnodcig pracodawey do celow sluzbowych

Na podstawie art. 33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tj. Dz.U. 2 2013r.,
poz.594) , oraz art. 34a ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o transporcie drogowym ( j. Dz.U, z 2012r.
poz..1265) w zwigzku § 3 ust.] rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w
sprawie warunkéw ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéow uzywania do celéw
sluzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wilasnoscia pracodawcy
(Dz. U. z 2002r.,Nr 27, poz. 271 z pon. zm.Joraz § 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawic naleznosci przyslugujacych pracownikowi w
panstwowej lub samorzadowej jednostee sfery budzetowej z tytulu podrozy sluzbowej (Dz. U. z
2013r. poz. 167)
zarzgdzam co nastgpuje:

I. Do celéw stuzbowych moze byé wykorzystany samochéd osobowy stanowiacy wlasnosé
(wspotwlasnos¢) pracownika lub bedacy w stalej dyspozycji pracownika na zasadzie
odplatnosci.

2. Zwrot kosztow uzywania przez pracownika w celach sluzbowych do jazd lokalnych
samochodow osobowych niebedacych wlasnoscia pracodawcy, nastepujc na podstawie
umowy cywilnoprawnej, zawartej migdzy pracodawcy a pracownikiem.

3. Wzor umowy, o ktérej mowa w ust. 2 okresla zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. W umowie, o kiérej mowa w ust. 2 pracodawca okresla miesi¢ezny limit kilometrow
przyznany pracownikowi na jazdy lokalne. Limit ten nie moze przekracza¢ 300 km.

§2.

I. Koszty uzywania samochodéw osobowych niebedacych wlasnoscia pracodawcy do celow
okreslonych w § 1 ust. 2 pokrywa pracodawca wedlug stawek za 1 km, przy czym cena 1 km
odpowiada maksymalnej stawce dla danego pojazdu okreslonej w przepisach wykonawczych
wydawanych na podstawie art. 34a ust. 2 ustawy z 6 wrzesnia 2001 roku o transporcie
drogowym.

2. Zwrot kosztéw uzywania samochodéw osobowych niebedacych wlasnoscia pracodawcy
nastgpujc w formie micsigcznego ryczaltu, obliczonego jako iloczyn obowigzujace)
maksymalnej stawki za 1 kilometr przebiegu, o ktorej mowa w ust. 1 i miesigcznego limitu
kilometrow na jazdy lokalne, o ktérym mowa w § 1 ust. 4.

3. Podstawa wyplaty ryczaltu miesi¢cznego stanowi pisemnie o$wiadczenie pracownika o
uzywaniu przez niego samochodu osobowego nicbedacego wlasnoscia pracodawey do celow
sluzbowych zlozone u pracodawcy w terminie do 10-tego dnia nastgpnego miesigca. Wyplata
ryczaltu nastgpi po weryfikacji o$wiadczenia przez pracodawee, do 28 dnia miesigca, w
ktorym o$wiadczenie zostalo zlozone.

4. Wzor oswiadczenia pracownika, o ktorym mowa w ust. 3 okreéla zalgeznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

5. Kwotg miesigcznego ryczaltu, o ktérym mowa w ust. 2, zmnicjsza si¢ o jedng dwudziesta
drugy za kazdy dzien roboczy nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby,
urlopu, podrozy stuzbowej trwajacej co najmnicj 8 godzin lub innej nieobecnosci w pracy




oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowal samochodem osobowym
niebedacym wlasnoscia pracodawcy do celow stuzbowych.

§3.

l. Pracownicy Urzgdu Miejskicgo w Praszce oraz kicrownicy jednostek organizacyjnych
Gminy Praszka, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach mogg uzywa¢ do odbywania
podrozy stuzbowych samochody osobowe, ktére nie sq wlasnoscig pracodawcy, po spelnieniu
nastepujacych warunkow:

b) uzyskajq zgode pracodawcy na odbycie podrozy stluzbowej samochodem niebedacym
wilasnoscig pracodawcy.

2. Warunkéw okreslonych w ust. 1 nie stosuje si¢ do os6b, ktore uzyskaly staly zgode na
odbywanie podrézy stluzbowych wlasnym samochodem ( wzor wniosku stanowi zalacznik
nr 4 do niniejszego zarzadzenia).

3. Pracodawca nie odpowiada wobec pracownika za poniesiong przez niego szkode w
zwigzku z uzywaniem samochodu prywatnego do celow stuzbowych.

4. Zwrot kosztéw przejazdu w podrézy stuzbowej samochodem niestanowigcym wlasnosci
pracodawcy nastgpowaé bedzie na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego w wysokosci
wynikajacej z przemnozenia ilosci przejechanych  Kilometréw  oraz obowigzujycej
maksymalnej stawki za jeden kilometr przebiegu okreslonej w przepisach wydanych na
podstawic art. 34a ust 2 ustawy o transporcie drogowym.

5. Pracownik zobowiazany jest do zlozenia dokumentéw stanowiacych podstawe rozliczenia
kosztéw podrézy shuzbowej w terminie 14 dni od dnia zakoniczenia tej podrozy.

§4.
Umowy o uzywanie pojazdu prywatnego do celow stuzbowych zawarte przed wejscicm w
zycie niniejszego zarzadzenia nadal obowigzuja chyba, ze ich tres¢ Jjest sprzeczna z
postanowicnia niniejszego zarzadzenia.

§ 5.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr Or.0151.72.2013 z dnia 2 pazdziemika 201 3r,

UMOWAnr......
0 uzywanie pojazdu prywatnego do celow sluzbowych
Zawarta wdniu ............ w Praszce
pomigdzy :
Urzgdem Miejskim w Praszce reprezentowanym przez
zwanym dalej w umowie Pra.eodawcq,
a Panem/ Panig
é;mi'é'sz};;i},&i)iz...ﬂ.fi.’fi...fff.....'ﬁ..ﬁiff....ff...ﬁil..jﬁ.'f.....f...f.l.j.'fff.....'ﬁ....'.'-jﬁfjﬁfff..ﬁ..ﬁj.’.'.ﬁIfj
swanym w dalej Pracownikiem,
0 nastepujgeej tresei:
§1

I. Pracownik oswiadcza, e jest wihasciciclem / wspotwlascicielem/ uzytkownikiem samochodu
osobowego

o T RS 0 poj. skokowej silnika ......... em % nr rejestracyjny ..............
swanym dalej w umowie samochodem prywatnym.

2. Pracownik oswiadcza, 2e posiada polise OC posiadaczy pojazdéw mechanicznych w zakresie
prowadzenia w/w samochodu prywatnego.

3. Pracownik zobowigzuje si¢ do posiadania polisy w zakresie ubezpieczenia OC posiadaczy
pojazdéw mechanicznych przez caly okres obowigzywania ninicjszej umowy.

4. Pracownik zobowigzuje si¢ uzywaé¢ samochodu prywatnego w celach stuzbowych zwigzanych z
powierzonymi przez pracodawce obowiazkami do jazd lokalnych.

§2.
|. Pracodawca wyraza zgode na uzywanie przez Pracownika samochodu prywatnego do celow
stuzbowych w jazdach lokalnych.
2. W zwiazku z powyzszym Pracodawca wyznacza Pracownikowi miesieczny limit kilometrow
wynoszacy .......km.

§3.
I. Zwrot kosztéw za jazdy lokalne bedzie nastgpowaé po uplywie miesigca w formie ryczattu
pienigznego w wysokosci wynikajacej 7z przemnozenia stawki za | kilometr przebicgu okreslongj
Zarzadzeniem nr Or.0151.72.2013 Burmistrza Praszki z dnia 2 pazdziernika 2013 r. przez limit
Kilometrow , w wysokosci ... km.
2. Wysokos¢ ryczaltu bedzie obliczona w kazdym miesigcu za miesiac poprzedni, po zlozeniu przez
Pracownika pisemnego o$wiadczenia o uZywaniu pojazdu prywatnego ( zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr Or.0151.72.2013 Burmistrza Praszki z dnia 2 pazdziernika 2013 r.), a jego wyplata nastapi po
weryfikacji o$wiadczenia przez Pracodawce, do 28 dnia miesiaca, w Ktorym oswiadczenie zostalo
zlozone.
3. Kwota ryczaltu ustalonego w ust.| zmniejsza si¢ o 1/22 za Kazdy roboczy dzien nicobecnosci
pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy sluzbowej trwajacej co najmnicj 8
godzin, lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowal
pojazdem do celéw stuzbowych,

§4

Pracodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone osobom trzecim, Jakie moze
spowodowa¢  swym samochodem pracownik, jak rowniez nie ponosi odpowiedzialnosci 7a



uszkodzenie lub kradziez samochodu powstale zaréwno z winy pracownika, jak i bez jego winy.
Ponadio pracodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstale wskutek niesprawnosci
technicznej samochodu lub wady prawnej ( np. brak przegladu technicznego i jego obowiazkowego
ubezpieczenia). Pracownik jest zobowiazany na wilasne ryzyko do przestrzegania zasad ruchu
drogowego i eksploatacji pojazdu.

§5.

Pracownik zobowiazuje si¢ do niczwlocznego zawiadomienia pracodawcy o zmianic stanu prawnego
pojazdu ( np. zbyciu) okreslonego w § 1 niniejszej umowy lub utracie jego posiadania.

§6.

|. Ninigjsza umowa wygasa wraz z ustaniem stosunku pracy migdzy stronami, chyba ze wezesnicj
Pracownik dokona zbycia samochodu prywatnego lub utraci jego posiadanic. Wowcezas umowa
wygasa z dniem zbycia samochodu prywatnego lub utraty jego posiadania.
2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron w kazdym czasie bez wypowiedzenia.
3. Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Umowa wygasa wskutek uchylenia przez ustawodawce przepisow prawnych stanowiacych
podstawg do zawarcia umowy.

§7.

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego i
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalenia oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw sluzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002r.,Nr 27, poz 271 z
pozn. zm.).

Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, jednym dla Pracownika, dwoch dla
Pracodawcy.

.........................................................................................

(pracownik) ( pracodawca )



Zalgeznik nr 2

do Zarzadzenia Nr Or.0151.72.2013 z dnia 2 pazdziernika 2013r.

e e L e
Oswiadczenie pracownika
Oswiadczam, Ze W mMiesiqcu ..............cccvvvvnnrnnns korzystalem(lam) z samochodu marki
................................... , © pojemnosci skokowej silnika.............. numer
FCJCSITACYINY . e euenrnianneonsaane do celow sluzbowych, w przejazdach lokalnych w ramach
przyznanego limitu kilometréw w zwiazku z czym przedkladam nast¢pujace rozliczenie:
1. Przyznany mi ryczalt miesigczny na ......... km.
....... B iensasier o B aisidavsivinennaniil

llos¢ km stawka zl/km

2. Zmniejszenie kwoty ryczaltu o 1/22 za kazdy dzien :

1) nieobecnosci w pracy z tytubu:

a) urlopu wypoczynkowego .......... dni W OTIRENNC .o ovccinsaonesnonsens
b) urlopu bezplatnego .......... dni, w terminie . ........ccoinnnnns

¢) zwolnienia lekarskiego ......... dni, wtermini€ ............ou. ouus
d) podrézy sthuzbowych . ........ dni w terminie ...............u0nee
e)yinne ......... dni wterminie ..........oocevnnne

2) ni¢ dysponowania samochodem ...........dni w terminie .....................
3. Kwota ryczattu za | dzien ( poz. 1:22dni ) ......... zl/1 dzien

4. Kwota zmniejszenia (poz.2x wynik Z poz.3) ..........ccvvvenn zl

5. Ogoélem naleznos¢ do zaplaty ( poz.1 —poz.4) .........evvnnn.

.........................................

podpis skladajacego oswiadczenice




Zalgcznik nr 3
do Zarzadzenia Nr Or.0151.72.2013 z dnia 2 pazdziernika 2013r.

WNIOSEK
O WYRAZENIE ZGODY NA ODBYCIE PODROZY SLUZBOWEJ
SAMOCHODEM OSOBOWYM NIEBEDACYM WEASNOSCIA PRACODAWCY
ZAMIAST SRODKAMI KOMUNIKCJI PUBLICZNEJ

Prosz¢ o wyrazenie zgody na odbycie podrézy stuzbowej wlasnym $rodkiem transportu na
zasadach okreslonych w § 3 Zarzadzenia nr Or.0151.72.2013 Burmistrza Praszki z dnia
2 pazdziernika 2013 r.

1. Nazwisko i imi¢ PraCOWNIKA ...........couiiuiiuirriererrsersesenrensenrensnnreenn e ransensenssnn

2. Kombrks organieacying, SUOWIBKD ........cuvioisnnssarassssassrasssssarsiansrnborisniaiansssves

3. Data wylsexhu, sleiee, OO WYISBI . . ... coiiiciiisiiseiverssives is ssrrssiiissspmnnmmmessmrssnsns

...........................................................................................................

..........................................................................................................

pojemnosci skokowej ......... cm’, stanowigcy wlasnoséé / wspolwlasnosé (*)

5. Wyjazd prywatnym samochodem zwigzany jest z ograniczonymi mozliwosciami dojazdu
do miejsca delegowania komunikacjq publiczng.

6. Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do kierowania w/w samochodem oraz

polis¢ ubezpieczenia OC posiadaczy pojazdéw w zakresie jego prowadzenia.

........................

(podpis wrioskodawey)

Wyrazam zgode

..............................

(data, precagika 1 podpis pracodawcy)



Zalgeznik nr 4
do Zarzadzenia Nr Or.0151.72.2013 z dnia 2 pazdziernika 2013r.

WNIOSEK

O WYRAZENIE STALEJ ZGODY NA ODBYWANIE PODROZY SELUZBOWEJ

SAMOCHODEM OSOBOWYM NIEBEDACYM WELASNOSCIA PRACODAWCY
ZAMIAST SRODKAMI KOMUNIKCJI PUBLICZNE.]

Prosze o wyrazenie stalej zgody na odbywanie podrézy stuzbowej wlasnym $rodkiem
transportu na zasadach okreslonych w § 3 Zarzadzenia nr Or.0151.72.2013 Burmistrza
Praszki 2 dnia 2 paZzdziernika 2013 r.

..............................................................................................................

..............................................................................................................

5. Oswiadczam, 7e posiadam uprawnienia do kierowania w/w samochodem oraz

polise ubezpicczenia OC posiadaczy pojazdow w zakresie jego prowadzenia.

........................

(podpis wnioskodawcy)

..............................



