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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Ustala si¢ organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkéw komisji przetargowe)
powolywanej przez Burmistrza Praszki do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielanie
zaméwien publicznych, prowadzonych przez Gming Praszka.

§2

Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech osob . Jej skiad osobowy dla danego postgpowania
o udziclenie zamowienia publicznego okresla Burmistrz, w zaleznosci od zakresu przedmiotowego
zamowienia.

§3
1. Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu decyzji
o skladzic osobowym komisji oraz materialow umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentow
niczbgdnych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.
2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z chwila wplynigcia do komisji przetargowej wniosku
0 rozpoczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego sporzgdzonego przez pracownika
wlasciwego merytorycznie ze wzgledu na przedmiol zamowicnia.

§4
1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore sg zwolywane przez przewodniczacego
komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.
2. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol.
3. Przewodniczgcy upowaznia osobg, ktora wykonuje jego zadania podczas jego nieobecnosci, sposrod
czlonkéw komisji. Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemne;j.
4. Czynnosci biezace, na polecenie przewodniczacego, wykonane sa w trybie roboczym przez czlonkéw
komisji.

§s
. Komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykly wigkszoscig glosow. W
przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzymaé si¢ od
glosu. Moze natomiast zgdaé zalayczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.



§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych  specjalistyczne)  wiedzy  zwiazanej
z prowadzonym postepowaniem. wnioskuje do Burmistrza o powolanie bieghvch (rzeczoznawcow). We
wniosku komisja wskazuje osobg bieglego (rzeczoznawcy) oraz dolacza uzasadnienie wniosku.

§7
1. Czlonkowie komisji przetargowe) wykonuja swoje zadania w sposdb rzetelny 1 uczciwy, Kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza 1 doswiadczeniem.

2. Komisja przetargowa  przygolowujge 1 prowadzge  postigpowanic o udziclenie  zamowienia
publicznego, w szezegolnosci:

1) dokonuje oceny 1 akeeptaci przedlozonego opisu przedmiotu zamowienia oraz jego warlosci,
2) proponuje tryb udzielenia zaméwienia wraz z jego uzasadnieniem,

3) sporzadza projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

4) dokonuje oceny projektu specy fikacji istotnych warunkow zamowienia,

3) prowadzi negocjacje z wykonawcami. w przypadkach preewidzianych ustawa z 29.01.2004 r. -
Prawo zamowien publicznych ( Dz U, 22010 r. . Nr 113, poz. 759 7z pozn. zm.), 2wanej dalej . Pzp”
6) dokonuje oceny spelniania wymaganych przez zamawiajacego warunkow,

7) dokonuje oceny zlozonych ofert i przedstawia propozycj¢ wyboru najkorzystniejsze) oferty,

8) przyimuije i analizuje wnoszone protesty, a takze przygotowuje odpowiedzi na protest,

9) sporzadza odpowiednia dokumentacje z postgpowania,

10) wiioskuje o preedluzenic terminu 2wigzania z oferty,

11) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, Ktorego oferta zostala wybrana :

a) przedstawil w ofercie nieprawdziwe dane,

b) uchyla sie od podpisania umowy,

¢) nie wniosl wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

- przedstawia Burmistrzowi propozycje wyboru tej oferty sposrod zlozonych waznych ofert, kiora
uzyskala najwyzsza liczbe punkiow.

3. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez Burmistrza.

4. W przypadku gdy czynnos¢ komisji przetargowe) nic zostanie zatwierdzona przez Burmistrza,
komisja przetargowa powtarza te czynnosé. z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych przepisami
o zamowieniach publicznych. W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscia
uniewaznienia postgpowania, postgpowanie uniewaznia sig.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, Ktore stanowia tajemnice prawnic chroniona.
w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic
przedsigbiorstwa, zawartych w ofertac



1. Czlonkowie komisji przetargowe). po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych si¢ lub zamierzajacych
ubiegac si¢ o zamowienie publiczne, skladajg pisemne oswiadczenie, ze nie podlegajg wylaczeniu
z wdzialu w postgpowaniu o udziclenie zamowienia publicznego, o tresci wymagane) przepisami art. 17
ust. 2 Pzp. 7 uwzglednieniem postanowien ust. 2,

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktorych mowa w ust.
I. czlonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwlocznie, poinformowaé o tym na pismie
przewodniczacego komisji przetargowey.

3. Przewodniczacy komisji przetargowe) informuje Burmistrza o okolicznosciach wskazanych w ust. 2,
jak rowniez o kazdym praypadku nic wywigzywania si¢ preez czonka komisji preclargowe)
2 obowiazkow przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami ninicjszego regulaminu,

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Burmistrz odwoluje czlonka komisji przetargowe).

. Czynnosci komis)i przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka, o ktéorym mowa w ust.
podlegaja powtdrzeniu, 2z zastrzezeniem ust. 7, chyba 2Ze postgpowanie powinno
zostac uniewaznione.
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6. Przepisy ust. 1-1 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego Komisji przetargowe).

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosce otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych, ktore nie
maja wplywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3 5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanic wylgczony
z powodu nie zloZzenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. |, lub w przypadku, gdy zlozy
oswiadczenie niezgodne z prawda.

§9
Pracami komisji przetargowe) Kieruje przewodniczacy, do Kidrego zadan nalezy w szczegélnosei:
a) zapewnic, aby otwarcic ofert nastgpilo w migjscu i terminie, o Ktorym poinformowano wykonawcow,
b) bezposrednio przed otwarciem ofert podaé kwote, jaka zamierza Zamawiajacy przeznaczyé na

sfinansowanie zamoéwienia,

¢) przed otwarciem Kazdej z ofert, sprawdzi¢ 1 okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan zabeszpicezenia
ofert,

d) zapewnic, aby oferty, kiore zostaly Zlozone po wynaczonym terminie ich skladania nie byly
otwierane, a wykonawcey zostali o tym poinformowani,

¢) zapewnic, aby po uplywie terminu na wniesienie protestu, oferty zlozone po terminie zostaly
ZwWrocone,

1) po otwarciu Kazdej z ofert oglosi¢ i podyktowaé sekretarzowi do protokolu: nazwe ( firmg), adres
wykonawcy. a takze informacje dotyczace ceny oferty. terminu wykonania zamowienia, okresu
gwarancji. warunkow plamnosci zawartych w ofertach.

g) odebrac od czlonkow komisji przctargowe) oraz innych 0sob, wykonujacych czynnosci zwiazane
z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego, oswiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1.



s 10
Do zadan sekretarza Komisji przetargowe) nalezy w szczegolnosci

a) dokumentowanie czynnosci podeymowanych przez komisje.

b) obsluga techniczno-organizacyna i sekretarska Komisj,

¢) prowadzenie korespondenc)i w zakresie zleconym przez przewodniczacego,

d) przesvianie. po zatwierdzeniu przez Burmistrza wnioskow, ogloszen 1 innveh dokumentow
przygotowanych przez Komisje,

¢) precza nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwiazanymi

Z postepowaniem o zamowienie publiczne. w trakcie jego trvania

§11

Zakonczenie prac komisp przetargowe] nastepuje z chwila zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego lub uniewaznienma postepowania w sprawie zamowienia publicznego

§ 12
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