Praszka, dnigstbpada 2009roku.

OSRODEK POMOCY SPOtECZNEJ W PRASZCE
ul. Boczna 4e, 460Rraszka
tel.0343591037

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE
od dnia 5 stycznia 2010 roku
GLOWNEGO KSI EGOWEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ

I. Nazwa stanowiska- gtébwny ksigowy
Wymiar czasu pracy- 1 etat

Il. Wymagania niezlgdne:

1. ma obywatelstwo petwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub pestwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia drifa
Handlu (EFTA)- strony umowy o Europejskim ObszaBmespodarczym, chybae
przepisy odebne uzaléniaja zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publickn
od posiadania obywatelstwa polskiego;

ma peta zdoInag¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych
nie byta prawomocnie skazana za prgesttwva : przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziat&lrionstytucji pastwowych oraz

samoradu terytorialnego, przeciwko wiarygodiud dokumentow lub za przegistwo
karne skarbowe;

4. Spetnia jeden z pomszych warunkow:

w N

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskienekniczne wysze studia
zawodowe, uzupetnag ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczineia
podyplomowe i posiada co najmniej 3vkepraktyke w ksiegowasci,

b) ukaczytasrednh , policealm lub pomaturala szkok ekonomiczn i posiada co
najmniej 6-letaipraktyke w ksiegowasci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidanna podstawie odbnych przepiséw,

d) posiadawiadectwo kwalifikacyjne uprawnigge do ustugowego prowadzeniadsi

rachunkowych lub certyfikat kgowy, wydane na podstawie gtnych przepiséw.

e) znajom& przepisOw z zakresu ustawy o finansach publicznystawy o

rachunkow&ei , prawo o zamowieniach publicznych , ustawy acpwnikach

samorgdowych ,przepiséw dotyazych podatkow , ubezpieazspotecznych i prawa
pracy,

stan zdrowia pozwalgpy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

oo

lll. Wymagania dodatkowe :

* umiektnos¢ pracy z zespotem, umgnaosci organizacyjne,

* umiegtnos¢ obstugi komputera i ugglzen biurowych,

» odpowiedzialné¢ za powierzone zadania, rzeteldodoktadnaé,
* komunikatywndc¢ i otwartcc.



IV. Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

1.Gtéwnym ksigowym jednostki sektora finansow publicznych, zwany
dalej "gtébwnym kstggowym”, jest pracownik, ktéremu kierownik jednostk
powierza obowgizki i odpowiedzialné w zakresie:
1) prowadzenia rachunkowa jednostki;
2) wykonywania dyspozycfirodkami piengznymi;
3) dokonywania wsipnej kontroli;
a) zgodndci operacji gospodarczych i finansowych z planemarisowym ,
b) kompletndci i rzetelndci dokumentow dotyccych operacii
gospodarczych i finansowych.

V. Wymagane dokumenty:

e zyciorys (CV),

* list motywacyjny,

» dokumenty péwiadczajce wyksztatcenies(viadectwa lub dyplom Zaiadczenie o
stanie odbytych studiow, szkot),

» aktualne zéwiadczenie o stanie zdrowia pozwatajm na zatrudnienie,

» dokumenty potwierdzage przebieg pracy zawodowej ,

» kopia dokumentu potwierdzaga obywatelstwo polskie lub obywatelstwaig@va
cztonkowskiego Unii Europejskiej i ukozenia 18 rokuycia,

» podpisane swiadczenie o petnej zdolga do czynnéci prawnych ,korzystania w
petni z praw publicznych i niekaralfioza przesfpstwo popetnione undinie ztazone
pod odpowiedzialrkeia karm.

Wymagane dokumenty aplikacyjne najesktad@ osobicie w siedzibie @odka Pomocy
Spotecznej w pok. 2 lub poezina adres wodka z dopiskiem Qotyczy naboru na
stanowisko gtdwnego ksgowego” w zamkngtej koperciew terminie do18 listopada
2009 r. do godz. 14.00

Aplikacje ktére wptym do OPS po wiej okre&lonym terminie nie kda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletyriarmacji
Publicznej Miasta Praszki oraz na tablicy informjaey w Gsrodku Pomocy Spotecznej w
Praszce (na korytarzu).

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, @winny by opatrzone klauzgr:
Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawantyafercie pracy dla
potrzeb niezgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie tawg z dn.29 sierpnia 1997r.

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2001r Nr{A6z.926 z pdz. zm. oraz ustazvdnia

22 marca 1999r. o pracownikach samgadowych (Dz. U. z 2004r Nr. 142 poz. 1543 z poz.
zm.)

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrutigo zostandolaczone do jego akt
osobowych. Dokumenty pozostatych kandydatéwedab przechowywane przez okres 3
mieskcy od dnia upowszechnienia informacji o wynikaclharai. W tym okresie, kandydaci
beda mogli dokonywa odbioru swoich dokumentéw za pokwitowaniem odbiddPS nie
odsyta dokumentéw po uptywie wskazanego terminigodebrane przez kandydatow
dokumenty zostankomisyjnie zniszczone.

Kierownik OPS w Praszce
/- Leszek Krzyanowski



