Burmistrz Miasta i Gminy Praszka
oglasza nabor na stanowisko
Zastepey Kierownika USC

1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze prawnicze badZ administracyjne
b) staz pracy minimum 10 lat w administracji samorzadowej

2. Wymagania dodatkowe
dobra znajomos¢ przepisow
- Kodeksu Postgpowania Administracyjnego
- Prawa o aktach stanu cywilnego
- obstugi komputera i programéw biurowych

3. Zakres wykonywanych zadan:

a) sporzadzanie aktéw z zakresu stanu cywilnego oraz dokonywanie zmian w tychze
aktach wynikajacych z postanowien i wyrokéw sadu, decyzji administracyjnych i
przewidzianych prawem o$wiadczen strony.

b) prowadzenie korespondencji oraz wysytanie ré6znych rodzajow dokumentdéw na wniosek
0s6b prywatnych i instytucji np. Sadow, Prokuratury, Policji itp.

c) transkrypcja aktow zagranicznych i wydawanie decyzji w tym zakresie

4. a) Wymagane dokumenty
a) zyciorys (CV)
b) list motywacyjny
¢) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie
d) kwestionariusz osobowy
¢) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy
Praszka, lub poczta na adres urzedu z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko ZASTEPCY
KIEROWNIKA USC W URZEDZIE MIASTA I GMINY w terminie do 12.06.2008.

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru b¢dzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.praszka.pl) oraz na tablicy informacyjnej UMiG Praszka.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. Q ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawq z dnia 22 marca 1999r.

o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. z 2001r.Nr 142, poz. 1593 z pézn.zm.)
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