OGLOS7ENIE

O NABORZE KANDYDATOW NA STANOWISKO URZEDNICZE

1) BIURO OBSLUGT OSWIATY SAMORZADOWE] W PRASZCE
46-320 PRASZKA, UL MICKIEWICZA 28, TEL.034 3591224
OGEASZA NABOR KANDYDATOW NA STANOWISKO-

2) INSPEKTOR DO SPRAW KSIEGOWOSCI T SPRAW KASOWYCT

3) WYMAGANIA;

NIEZBEDNE:

wyksztalcenie wyzsze — magisterskie — ekonomia lub marketing i zarzadzanie

DODATKOWE:

umiejetnos¢ bardzo dobrej obstugi komputera

ukonczone kursy ksiegowosici

4)  ZAKRES ZADAN na stanowisku insp. d/s ksiegowosci i spraw kasowych

wykonywane s3 zadania z zukresu spraw ksiggowosci budzetowej i spraw kasowych

zgadnie z ustawg o finansach publicznych, miedzy innymi:

a) Prowadzenie ewidencji syntetycrmej i analityczne] dochodow 1 wydatkéw

h)

c)

budzetowych srodkéw specjalnych. Rozlicranie z dokonywanych wplat za
wyZzywienie, rozliczanie zuzycia zywnosci.

Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dochodow i wydatkéw
budretowych, $rodkéw specjalnych i funduszu swiadczen socjalnych dla
wszystkich placéwek na podstawie dowodow ksiggowych w podziale na
rozdziaty, paragrafy i kontrahentéw wg ohowigzu geych przepisow.

Sporzadzanie miesigeznych zestawier wydrukow

d) Dokonywanie przelewdw gotowkowych za wykonane dostawy i ushugi.

¢)

Dokonywanie wyptat gotowkowych wynagrodzen, delegacji, zakupow
towarow 1 ushug.

Sporzadzanie raportow kasowych z dokonywanych wyplat dla budzetu,
rachunku dochoddw whasnych i funduszu §wiadezen socjalnych.

Sporzgdzanie raportdéw kasowych ¢ dokonywanych wyplat dla budzetu,
rachunku dochodéw whasnych i funduszo $wiadezen socjalnych.

Prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania — czeki, kwitariusze 1

inne.



1) Ewidencja analityczno-wartosciowa opatu w podziale na placéwki —rozliczanie
zuzycia na podstawie dokumentéw Zrédtowych.

J)  Prowadzenie ewidencji rozrachunkéw wedlug kontrahentow.
31 WYMAGANE DOKUMENTY APLIKACYINE:

a) list molywacyjny, CV

b) dyplom lub odpis dyplomu ukoficzenia wyzszych studiéw

¢) inne dokumenty potwierdzajace dodatkowe umiejgtnodci
0) DOKUMENTY w zamknigtej kopercie nalezy sktadaé w Biurze Obstugi Oswiaty
Samorzadowej w Praszce, ul. Mickiewicza 28 w terminie do 02.10.2006 . wlacznie z
dopiskiem ,Nabor na stanowisko insp, ds. ksiegownéei i spraw kusowvch™,
Dokumenty, ktére wplyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszezona na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej (www.bip.praszka.pl) oraz na tablicy ogloszen w Biurze Obstugi Oéwiaty

Samorzadowe] w Praszce.

Do wymaganych dokumentéw aplikacyjnych powinno by¢ zalaczone oswiadczenie 7
podpisem o tresei:

Wyrazam zgode na przetwarzanic moich danych esobowych zawartych w ofercic
pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacii zgodnic z ustawa 2 dnia
29 sicrpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz.926 z pbézn, zm.) oraz ustawa 2 dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach

samorzgdowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1393 z pdzn. zm.),
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