Zarzadzenie Nr Or.0050.53.2023
Burmistrza Praszki
z dnia 25 maja 2023 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du Miejskiego
w Praszce .

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U.2023.40 t.j. z dnia 2023.01.05) zarzadzam co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Praszce stanowigcym zalgcznik
do Zarzadzenia Nr Or. 0050.21A.2019 Burmistrza Praszki z dnia 1 marca 2019r. roku
w sprawie nadania regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Praszce,
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) § 14 otrzymuje brzmienie:

§ 14

W skiad referatu wchodzg stanowiska:

1. ds. geodezji i komunalizacji mienia: symbol - GPRR. I
2. ds. zagospodarowania przestrzennego symbol - GPRR. II
3. ds. gospodarki nieruchomog$ciami symbol - GPRR. IlI
4, ds. dzialalnosci gospodarczej symbol - GPRR. IV
5. ds. zamowien publicznych : symbol - GPRR. V
6. ds. budownictwa symbol - GPRR.VI

Do podstawowych zadan referatu naleza w szczegdlnosci sprawy:

1. W zakresie geodezji 1 komunalizacji mienia:

1) podejmowanie czynno$ci w postepowaniu sgdowym w sprawach o wlasnos¢ lub inne
prawa rzeczowe na nieruchomosci, o roszczenie ze stosunku najmu lub dzierzawy, o
stwierdzenie nabycia spadku, o stwierdzenie nabycia wlasnosci nieruchomosci przez
zasiedzenie oraz wpis w ksiedze wieczystej lub o zalozenie ksiggi wieczystej,

2) przygotowanie opracowah geodezyjno-prawnych i projektowych, dokonywanie

© podzialéw oraz scalen i podziatéw nieruchomosei wehodzacych w sktad gminnego
zasobu,

3) wydawanie decyzji zatwierdzajgcych projekt podziatu nieruchomosci,

4) skladanie wniosku o ujawnienie w ksigdze wieczystej praw Gminy do dziatek gruntu
wydzielonych pod drogi publiczne,

5) przygotowanie decyzji o ustalenie optaty adiacenckiej z tytutu wzrostu wartosci
nieruchomosci w wyniku jej podziatu,

6) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania w sprawie
scalenia
i ponownego podziatu nieruchomosci,

7) ustalenie, ktére nieruchomosci stanowig wspdlnote gruntowa lub mienie gminne,



8)

9)

10)
1)
12)
13)

p

ustalenie wykazu oséb uprawnionych do udzialu we wspdlnocie gruntowej oraz
wykazu obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci przystugujacych
im udzialéw we wspoélnocie,

wykonywanie zadai wynikajagcych z ustawy o zagospodarowaniu wspélnot
gruntowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniami,

prowadzenie cafosci spraw zwigzanych z komunalizacja nieruchomosct,

prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic 1 placow,

prowadzenie spraw zwigzanych z oznaczeniem nieruchomosci numerami
orzagdkowymi.

W zakresie zagospodarowania przestrzennego:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7

8)
9

10)
11)

12)

przygotowywanie decyzji o warunkach zabudowy,

przygotowywanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
przygotowywanie materialtow w celu przystgpienia do sporzadzenia studium
uwarunkowan

i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy zwane ,,studium”,

rozsylanie do zaopiniowania studium wiasciwym organom,

prowadzenie calosci spraw zmierzajacych do przystapienia do sporzadzenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminny,

rozpatrywanie roszczen finansowych wobec gminy, ktoére moga wynikaé z ustalen
planu zagospodarowania przestrzennego,

czynny udziat w negocjacjach w przypadku wprowadzenia zadania rzadowego do
miejscowego planu zagospodarowania,

dokonywanie okresowej oceny skutkéw zmian w zagospodarowaniu przestrzennym,
przygotowanie postanowiefi w sprawie zgodnosci proponowanego przez strong
podzialu nieruchomosci z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego miasta
i gminy,

pobieranie jednorazowych optat z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci w zwigzku
z uchwaleniem lub zmiana miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu dzialek w planie zagospodarowania
przestrzennego gminy,

wydawania wypiséw i wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego oraz studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy.

W zakresie gospodarki nieruchomosciami:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

zapewnianie wyceny nieruchomosci wchodzacych w sklad gminnego zasobu
nieruchomosci,

wykonywanie czynnoéci zwigzanych z naliczaniem nalezno$ci za nieruchomosci
udostepniane z zasobu,

prowadzenie caltosci spraw zwigzanych ze sprzedaza, oddawaniem w uzytkowanie
wieczyste lub w trwaly zarzad nieruchomosci bedacych wiasnoscig Gminy,
wystepowanie z wnioskiem o uniewaznienie nabycia nieruchomosci przez
cudzoziemca,

opracowanie planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci,

opracowywanie projektéw uchwat okreslajacych zasady sprzedazy lokali w domach
wielomieszkaniowych,



7) przygotowywanie projektéw uchwat w sprawach dotyczacych udzielania bonifikaty
od ustalonej ceny sprzedazy nieruchomosci w przypadkach okreslonych w art. 68
ustawy
o gospodarce nieruchomosciami,

8) wystepowanie z zgdaniem rozwigzania umowy uzytkowania wieczystego przed
uplywem ustalonego okresu, stosowanie do art. 240 k.c., jezeli uzytkownik wieczysty
korzysta z tej nieruchomo$ci w sposéb sprzeczny z ustalonym w umowie, a w
szczegolnoscei, jezeli nie zabudowat jej w ustalonym terminie,

9) prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z zamiang nieruchomosci,

10) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci przez Gmine,

11) przygotowywanie decyzji o wygasniecie trwalego zarzadu w odniesieniu do
nieruchomosci,

12) ustalanie sposobu 1 terminéw zagospodarowania nieruchomosci gruntowych
oddawanych
w uzytkowanie wieczyste,

13) ustalanie dodatkowych optat rocznych obcigzajacych uzytkownika wieczystego
w przypadku niedotrzymania terminu zagospodarowania nieruchomosci,

14) ustalanie wysokosci oplat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego lub trwalego
zarzadu nieruchomosci,

15) udzielanie bonifikaty od oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego lub
trwalego zarzadu nieruchomoscti,

16) aktualizowanie wysokosci oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego lub
trwalego zarzadu nieruchomosci,

17) przygotowywanie dokumentdw zwigzanych z wykonywamem przez Gming prawa
pierwokupu nieruchomosci,

18) zawiadamianie poprzedniego wlasciciela lub spadkobiercy wywlaszczonej
nieruchomosci
o mozliwosci zwrotu wywlaszczonej nieruchomosci,

19) zapewnienie gruntdw na potrzeby rodzinnych ogrodéw dziatkowych,

20) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o Rodzinnych ogrodach dziatkowych,

21) orzekanie o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego przystugujgcego osobom
prawnym i fizycznym w prawo wiasnosci,

22) prowadzenie ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci,

23) prowadzenie calosci spraw zwigzanych z nabyciem przez Gming prawa wiasnosci, z
mocy prawa, nieruchomodci zajetych pod drogi publiczne,

24) prowadzenie calosci spraw zwigzanych z dzierzawg nieruchomosci bedacych
wiasnoscig Gminy,

25) podejmowanie innych dziatan wynikajacych z ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

26) wystepowanie z wnioskiem o dokonanie w ksigdze wieczystej wpisu o ograniczeniach
w sposobie korzystania z nieruchomosci.

W zakresie zamOwien publicznych:

1) rejestrowanie zamowien publicznych zglaszanych przez pracownikéw Urzgdu,

2) wybdr trybu zamdwienia publicznego,

3) prowadzenie dokumentacji zwiazanych z zamoéwieniami publicznymi,

4) prowadzenie postepowania w sprawie zamowien publicznych,

5) oglaszanie w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszefi o zaméwieniach
publicznych, jesli wymaga tego prawo

6) przyjmowanie protestow i przygotowywanie projektéw rozstrzygnigc¢,



7) sporzadzanie wspolnie z pracownikami merytorycznymi projektéw uméw w sprawach
zamowien publicznych,

8) podejmowanie innych dzialan zmierzajacych do zachowania przepiséw ustawy o
zamdwieniach publicznych,

9) wprowadzanie faktur do CPV.

W zakresie wspétdziatania z organizacjami pozarzadowymi, kultury, zdrowia, sportu:

1) wspolpraca z organizacjami pozarzgdowymi,

2) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie,

3) prowadzenie rejestru instytucji kultury,

4) przyjmowanie zawiadomien o imprezach publicznych, artystycznych, rozrywkowych
1 sportowych,

5) przygotowywanie uméw w sprawie przyznania dotacji dla MGOKIS, Muzeum,

Biblioteka,

6) wspdlpraca z klubami sportowymi w zakresie zada z upowszechniania kultury
fizycznej
1 sportu,

7) nabor wnioskow i rozliczanie dotacji dla klubow sportowych,

8) prowadzenie ewidencji hoteli,

9) wspotudzial w uktadaniu kalendarza imprez sportowych,

10) wspdtdzialanie z jednostkami kultury, sportu, pomocy spolecznej i o§wiaty,

11) sprawowanie nadzoru nad obiektami sportowymi,

12) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych.

W zakresie dziatalnosci gospodarczej:

1) wykonywanie zadan z zakresu obstugi ewidencji dzialalnosci gospodarcze;,

2) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, przeznaczonych do
spozycia w migjscu 1 poza miejscem sprzedazy,

3) wydawanie zezwolen jednorazowych na sprzedaz napojéw alkoholowych,

4) kontrola prawidlowosci wnoszonych optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych,

5) wspétdziatanie z organami kontroli w sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem
handlu
1 w sprawach dotyczacych ewidencji dzialalnosci gospodarcze;,

6) wspoéldziatanie z Urzedem Skarbowym, Urzgdem Statystycznym, z Zakladem
Ubezpieczenr Spolecznych w sprawach zwigzanych z ewidencjg dziatalnosci
gospodarczej,

7) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencji w zakresie transportu
drogowego w przewozach takséwkowych na obszarze gminy.

W zakresie rozwoju regionalnego i promocji:

1) wykonywanie zadan z zakresu promocji 1 rozwoju gminy,

2) wspdtdziatanie z miastami partnerskimi,

3) wspolpraca z organizacjami i instytucjami zwigzanymi z dzialalno$cig gospodarczg, w
tym ze strefg ekonomiczng, izba gospodarcza, klubem biznesu, Towarzystwem
Gospodarczym Gminy,

4) organizowanie i koordynowanie spotkan w zakresu gospodarczego rozwoju gminy,

- 5) wspotpraca przy opracowywaniu planéw i strategii rozwoju gminy,



6) realizacja procedur przyznania nagrod Burmistrza — Praszkowski Koziolek,

7) wspdldziatanie z pracownikami i komoérkami organizacyjnymi urzedu, oraz innymi
podmiotami w zakresie przygotowania i udzielania informacji o warunkach
inwestowania, obowiazujacych przepisach i procedurach zwigzanych z inwestowaniem
1 dzialalnoscig gospodarcza na terenie JST;

8) przygotowywanie kompletnej oferty inwestycyjnej JST, jej weryfikacja i aktualizacja,
w tym nadzér nad danymi niezbednymi do jej opracowania;

9) promocja waloréw JST atrakcyjnych dla inwestorow oraz ofert inwestycyjnych, w tym
umieszczanie aktualnych ofert inwestycyjnych JST na stronie/portalu jednostki oraz na
innych stronach/portalach dedykowanych ofertom inwestycyjnym JST;

10) udostepnianie informacji w zakresie dostgpnych terenéw inwestycyjnych JST;

11) organizowanie wizyt lokalizacyjnych inwestorow z udziatem przedstawicieli JST,

12) podejmowanie dziatan w ramach opieki poinwestycyjnej firm dziatajacych na terenie
JST. '

8. W zakresie budownictwa:

1) wspolpraca z nadzorem budowlanym w zakresie utrzymania stanu technicznego
budynkéw na terenie gminy Praszka,

2) nadzor ogdlny nad budynkiem Urzedu,

3) ochron débr kultury, a zwlaszcza zabytkéw znajdujacych si¢ na terenie gminy Praszka,

4) prowadzenie rejestru zabytkow znajdujacych si¢ na terenie gminy,

5) opracowanie Gminnego Planu Ochrony Zabytkow

6) nadzér nad utrzymaniem miejsc pamigci narodowej i pomnikow zlokalizowanych na
terenie gminy oraz zapewnienie wiasciwego utrzymania cmentarzy wojennych i mogit,

7) prowadzenie procedury zwiazanej z przygotowaniem materialéw do opracowania
projektu decyzji o warunkach zabudowy,

8) aktualizacja danych w programie GISON.

kE

§3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




